
Wir suchen für unseren Hauptsitz in Karlsruhe einen

Auszubildenden zum 
Personaldienstleistungskaufmann 
(m w)   
Mögliche Aufgaben, die Sie nach Ende der Ausbildung erwarten
	Stellenausschreibung, Personalsuche und Einstellung von Mitarbeitern
	Personaleinsatzplanung, Personalsachbearbeitung und Entgeltabrechnung
	Mitarbeit bei der Organisation von Weiterbildungen und internen Ausbildungen
	Unterstützung im Vertrieb und bei der Betreuung von Kundenunternehmen
	Mitarbeit in der Buchhaltung/Leistungsabrechnung
	Mitarbeit in Projekten 

Was wir Ihnen bieten
	Einen Ausbildungsplatz mit Zukunft an unserem Hauptsitz und in unserer 
	 Niederlassung in Karlsruhe
	Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit
	Eine motivierende Arbeitsatmosphäre sowie Freiräume für Ihre berufliche 
	 Entfaltung

Was Sie mitbringen sollten
	Mittlere Reife oder höherer Schulabschluss mit mindestens befriedigenden 	
	 Noten in den Hauptfächern Deutsch und Mathematik 
	 Interesse an kaufmännischen Zusammenhängen
	Gutes Zahlenverständnis, schnelle Auffassungsgabe und Flexibilität
	Freude am Umgang mit Menschen
	Sicheres Auftreten und gute Umgangsformen
	Planungs- und Organisationsfähigkeit
	Gute MS-Office-Kenntnisse 
	Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
	PKW-Führerschein wünschenswert

Ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet liegt vor Ihnen.  
Senden Sie einfach Ihre aussagefähige Bewerbung an Frau Brenne:  
bewerbung@osd-schaefer.com oder bewerben Sie sich direkt über unsere  
Internetseite www.osd-schaefer.com/karriere.

Zukunftsmarkt Sicherheit 
heißt Zukunftssicherheit.

OSD SCHÄFER GmbH
Greschbachstraße 1 
76229 Karlsruhe
T +49 (0)721 98597-70
F +49 (0)721 98597-80

Als Dienstleister für Unterneh-
menssicherheit haben wir uns eine 
erstklassige Marktposition in den 
Themen Beratung, Schutz und 
Sicherheit, Schulung und Services 
erarbeitet und gehören zu den 
Qualitätsführern in Deutschland. 

Ihnen bieten wir eine verantwor-
tungsvolle Tätigkeit, in der Sie Ihre 
Zukunft und den Erfolg unseres 
dynamischen und wachstumsstar-
ken Unternehmens mit gestalten 
werden.


